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Prot. n. (vedere segnatura)

A tutto il personale docente e ata
Al sito web
Agli atti

Oggetto: SPORTELLO DIGITALE - PRESENTAZIONE ISTANZE ONLINE PER
COMUNICAZIONE ASSENZA

La presente per comunicare che dal giorno MERCOLEDI’ 01/03/2023 sara attivo lo
SPORTELLO DIGITALE per I’inoltro delle ISTANZE ONLINE di comunicazione delle assenze.

Lo SPORTELLO DIGITALE ¢ consultabile all’interno del registro elettronico ed ¢
accessibile tramite proprie credenziali di accesso.

All’interno é possibile selezionare il tipo di istanza da inoltrare, compilare il form con i
propri dati ed eventuali allegati e quindi inoltrare la richiesta alla Segreteria Scolastica.

Si ricorda che & comunque sempre necessario avvertire anticipatamente la propria
referente di plesso (per il personale docente) o il DSGA (per il personale ata) per poter provvedere
ad eventuali sostituzioni.

E disponibile un breve manuale riepilogativo del procedimento da seguire per I’inoltro
dell’istanza, scaricabile direttamente dall’arca SUPPORTO dello SPORTELLO DIGITALE ed
anche un video tutorial da consultare al link: https://www.youtube.com/watch?v=K0J4SqJh6Ls.

Cordiali saluti.

Porto Potenza Picena, (vedere segnatura)

Allegato 1: RIEPILOGO TIPOLOGIA ISTANZE ONLINE

11 Dirigente Scolastico
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Allegato 1: RIEPILOGO TIPOLOGIA ISTANZE ONLINE

ASSENZA PER MALATTIA:

e Infermita (malattia ordinaria),

e Visita Specialistica,

e Gravi Patologie,

e Ricovero Ospedaliero,

e Convalescenza Post-Ricovero,

e Day Hospital,

e Infortunio Sul Lavoro
ASTENSIONE OBBLIGATORIA PER GESTAZIONE
CONGEDO PARENTALE:

e malattia figlio 0-3 anni,

e malattia figlio 3-8 anni,

e ALTRO
FERIE ANNO SCOLASTICO PRECEDENTE: Ferie, Festivita Soppresse
FERIE CORRENTE ANNO SCOLASTICO: Ferie, Festivita Soppresse
FERIE ESTIVE (per periodo estivo): Ferie, Festivita Soppresse
FLESSIBITLITA’ ASTENSIONE OBBLIGATORIA MATERNITA’
INTERDIZIONE DAL LAVORO PER COMPLICANZE GESTAZIONALI

PERMESSO ART. 33 — SOLO PER PERSONALE ATA (18 ore/anno per visite specialistiche):

orario, giornaliero
PERMESSO BREVE (soggetto a recupero)
PERMESSO L.104/92
PERMESSO RETRIBUITO:
e Formazione/Aggiornamento,
e Lutto,
e Mandato Politico/Amministrativo,
e Matrimonio,
e Motivi Personali/Familiari,
e Partecipazione Concorso/Esame,
e Altro (es.: diritto allo studio, donatore di sangue, ...)

PROGRAMMAZIONE MENSILE PERMESSI L.104/92 — ATA (solo per Personale ATA)
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